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在土建学院领导的关心和支持下，在同事们的帮助下，我圆满地完成了 2019

年度的工作目标和任务，忙碌中感觉充实，辛苦中留下回味，勤劳播种了收获，

不足激励我奋进，现将本人担任的工作总结如下：

一、思想工作、常抓不懈

作为一名共产党员，我首先将思想政治学习放在首要位置，时刻注重思想政

治水平与道德的修养与提高。热爱祖国，热爱教育事业，积极拥护党的领导，认

真学习并贯彻党的教育方针，时时处处以党员的标准鞭策自己。

二、本职工作，勤勤恳恳

在科研秘书工作方面，认真搜集各个老师的科研资料，做好归档工作。协助

主管院长管理、安排本单位与科技管理有关的各项工作，及时将相关信息在学院

网页上发布；按学院、科技处的要求，组织学院教职工积极申报各级各类科研项

目，协助有关人员作好项目的过程管理，保证科研项目能及时、高质量地完成;

协助做好学院各级各类项目的鉴定）（验收、结题）、成果登记、成果奖励申报、

专利申报、项目及成果技术保密等工作等。

2019年下半年，我协助系部组织开展了 3 场学术讲座，并组织申报了 2019

新乡学院科技创新项目和关于组织申报 2019年度河南省科技计划项目，在系领

导的大力支持下，我系成功申请河南省科技厅计划项目 1 项。河南省社科联 2

项，申请发明专利 1 项，编写教材 6部。排除教师参加各级会议 55人次。发表

学术论文 23篇，其中 SCI 论文 3 篇，EI 收录 2 篇，7 篇中文核心。

三、教学工作，认真负责

在高等教育的工作和学习中，自己一直坚持与时俱进，不断开拓创新，积极

主动顺应时代要求，更新自我，完善自我。在工作岗位上，自己能以教师的职业

道德严格要求自己，爱国守法，敬业爱生，教书育人，严谨治学，为人师表。2019

年 12月带领学生参加河南省第二届匠心杯 BIM 设计大赛获二等奖，也在《卷宗》

期刊的 2019年 23期发表“结构模型竞赛引入结构力学课程的实践探索”教改论

文。

在院系领导的正确领导下，通过个人的努力工作，虽然在工作中取得了一定

的成绩，但我知道自己还有很多工作没有完全做到位，离领导和教师的要求还有



很大距离。在今后的工作中，我将进一步开放思想、开拓思路、踏实工作、锐意

进取，力争将本职工作做得更好。
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